Приложение 1

 к письму Министерства образования

Калининградской области

от __________ № _______

Инструкция организатора в аудитории подготовки по проведению в ППЭ экзамена по иностранным языкам с разделом «Говорение»
Основные обязанности

1. Подготовка аудитории к экзамену:
a. Перед участниками раскладываются журналы, любые книги, газеты на период ожидания.

2. Инструктаж участников ОГЭ:

a. При входе участников ОГЭ в аудиторию проверить их персональные данные согласно форме ППЭ-05-02-У в аудитории ожидания и форме ППЭ-05-03-У в аудитории проведения
b. Провести инструктаж участников ОГЭ

3. Переход участников ОГЭ в аудиторию проведения:
a. Заполнить в форме ППЭ-05-02-У время начала экзамена в аудитории подготовки

b. Сообщить организатору вне аудитории об окончании заполнения бланка регистрации

c. При вызове группы участников ОГЭ каждой очереди для перехода в аудиторию проведения экзаменов в форме ППЭ-05-04-У «Ведомость перемещения участников ОГЭ»
d. Проконтролировать, что у участника ОГЭ, покидающего аудиторию, имеет при себе паспорт и ручку

4. Завершение экзамена
a. Отметь в формах ППЭ-05-02-У и ППЭ-05-03-У время окончания экзамена

Некоторые нештатные ситуации

1. Учет опоздавших участников ОГЭ
Для опоздавших проводиться персональный инструктаж. Если опоздавший пропустил свою очередь сдачи, то он сдает последним. Организатору вне аудитории необходимо сообщить о явке опоздавшего.
