 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ПРАВИТЕЛЬСТВО КАЛИНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ

ПРИКАЗ
_04.12.2008_________




№ __2572/1__

г. Калининград
О введении единой региональной информационной системы «Образование» 
С целью реализации Целевой программы Калининградской области «Развитие образования на 2007 – 2011 гг.» и постановления Правительства Калининградской области от 03.04.2008 г. № 172 «О плане реализации комплексного проекта модернизации в Калининградской области в 2008 году» по направлению «Развитие региональной системы оценки качества образования» по созданию и внедрению компьютерной системы сбора, передачи, обработки и хранения данных по показателям качества образования
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить «Положение о единой региональной информационной системы «Образование» (Приложение 1).
2. Утвердить регламент администратора  ЕРИСО в образовательном учреждении с разделами «Образовательное учреждение», «Филиалы», «Классы», «Учащиеся» единой региональной информационной системы «Образование» (Приложение 2).

3. КОГОУДОД – Центру информатизации и технического творчества (Л.А.Зорькина):

– обеспечить программно-техническое сопровождение единой региональной информационной системы «Образование», функционирование необходимого для этого оборудования и каналов связи, своевременное совершенствование и развитие программно-технических средств;

– обеспечить администрирование, организацию доступа зарегистрированных пользователей к ресурсам единой региональной информационной системы «Образование»;

– обеспечить защиту информационных ресурсов единой региональной информационной системы «Образование» от незаконного вмешательства и других несанкционированных действий, а также от утраты, искажения и разрушения;
– провести инструктаж с ответственными лицами, имеющими доступ к единой региональной информационной системе «Образование» о конфиденциальности предоставляемых сведений.

4. Рекомендовать руководителям муниципальных органов управления образованием:

– назначить ответственных за осуществление контроля за корректностью заполнения первичных данных на уровне муниципалитета и за формирование отчетов по муниципальному образованию;
– провести инструктаж с ответственными лицами, имеющими доступ к единой региональной информационной системе «Образование» о конфиденциальности предоставляемых сведений.

5. Рекомендовать руководителям образовательных учреждений:

– назначить ответственных за внесение первичных данных в единую региональную информационную систему «Образование»;
– провести инструктаж с ответственными лицами, имеющими доступ к единой региональной информационной системе «Образование» о конфиденциальности предоставляемых сведений.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого заместителя министра образования С.Н. Юрьеву
Министр образования





Н.С.Шерри

Приложение №1

к приказу Министерства образования

Калининградской области

от  «_04_» __12__ 2008 г. № _2572/1

Положение

о единой региональной информационной системе «Образование»

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», «Об образовании», «О персональных данных», нормативными актами Министерства образования и науки РФ с целью реализации целевой программы Калининградской области «Развитие образования на 2007 – 2011 гг.» и постановления Правительства Калининградской области от 03.04.2008 г. № 172 «О плане реализации комплексного проекта модернизации в Калининградской области в 2008 году» по направлению «Развитие региональной системы оценки качества образования» о создании и внедрении компьютерной системы сбора, передачи, обработки и хранения данных по показателям качества образования.

1.2. Настоящее положение определяет порядок обработки персональных данных всех участников образовательного процесса, обеспечение защиты прав и свобод при обработке их персональных данных, а также установление ответственности должностных лиц, имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных.

1.3. Функционирование единой региональной информационной системы «Образование» (далее – ЕРИСО) регламентируется действующим законодательством, приказами Министерства образования Калининградской области, приказами и распоряжениями директора КОГОУДОД – Центра информатизации и технического творчества (далее – ЦИТТ).

1.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом Министерства образования Калининградской области и действует бессрочно до замены его новым Положением.

1.5. Все ответственные работники, имеющие доступ к информации, размещаемой в ЕРИСО, должны быть ознакомлены с настоящим Положением под роспись.

1.6. Режим конфиденциальности персональных данных снимается по истечении 75 лет срока их хранения, если иное не определено законом.

1.7. Доступность функций ЕРИСО определяется правами пользователя после его входа в систему.

1.8. Вся информация, размещаемая в ЕРИСО, является закрытой и не может быть использована третьими лицами.

2. Назначение, цели и задачи единой региональной информационной системы «Образование»

2.1. Основной целью создания ЕРИСО является организация сбора, передачи, обработки и хранения данных по показателям качества образования.

2.2. Основной задачей создания ЕРИСО является своевременное получение статистических сведений различных направлений об образовательных учреждениях на всех уровнях без запроса в образовательные учреждения Калининградской области.

2.3. Создание ЕРИСО предполагает организацию деятельности по подготовке, информационному наполнению и сопровождению основных разделов: «Образовательное учреждение», «Филиалы», «Классы», «Учащиеся», «Предметы», «Учителя». 

3. Организационно-техническое и информационное обеспечение единой региональной информационной системы «Образование»

3.1. Организационно-техническое обеспечение ЕРИСО включает в себя:

3.1.1. Закупку, если это необходимо, компьютерного и коммуникационного оборудования для работы ЕРИСО.

3.1.2. Организацию интернет-канала для доступа к серверу.

3.1.3. Программно-техническое сопровождение ЕРИСО, функционирование необходимого для этого оборудования и каналов связи, своевременное совершенствование и развитие программно-технических средств.

3.1.4. Администрирование ЕРИСО, организацию доступа пользователей в рамках их компетенции к ресурсам ЕРИСО.

3.1.5. Защиту информационных ресурсов ЕРИСО от незаконного вмешательства, других несанкционированных действий, а также от утраты, искажения и разрушения.

3.2. Информационное обеспечение ЕРИСО включает в себя:

3.2.1. Осуществление обработки входящих информационных материалов, форм обратной связи, подготовки информации к размещению ее в ЕРИСО.

3.2.2. Размещение информации в ЕРИСО в соответствии с информационной структурой, ее обновление и удаление.

3.2.3. Осуществление разработки дизайна и программного обеспечения ЕРИСО.

4. Порядок размещения информационных материалов в единой региональной информационной системе «Образование»
4.1. Информационные материалы в разделах «Образовательное учреждение», «Филиалы», «Классы», «Учащиеся», «Предметы», «Учителя» размещаются администраторами ЕРИСО в образовательных учреждениях, которые имеют логин и пароль для входа в систему администрирования. 

4.2. Ответственность за достоверность, точность и своевременность предоставляемых для размещения в ЕРИСО материалов несут администрация образовательного учреждения и администратор, заполняющий ЕРИСО.

5. Порядок организации работы пользователей единой региональной информационной системы «Образование» в зависимости от прав доступа.

5.1. Администратор ЕРИСО в образовательном учреждении:

5.1.1. Настраивает клиентские компьютеры для удаленного доступа и регистрируется в системе, указывая следующие данные: фамилию, имя, отчество, логин, пароль, организацию, должность, адрес электронной почты. Получив доступ к системе, регистрирует в ЕРИСО свое учреждение и вносит первичные данные.
5.1.2. Изменяет и удаляет первичную информацию для поддержания ЕРИСО в актуальном состоянии в соответствии с Регламентом работы, утвержденным директором ЦИТТ. 
5.1.3. Работает с информацией только по своему образовательному учреждению.
5.2. Администратор муниципального уровня:

5.2.1. Работает с информацией только по своему муниципальному образованию и получает отчеты только в сфере компетенции муниципального органа образования.

5.2.2. Контролирует корректное заполнение первичных данных, имея права доступа «только чтение».

5.2.3. Контролирует суммарные данные о записях по своему муниципалитету.

5.3. Администратор регионального уровня:

5.3.1. Получает статистическую информацию для дальнейшего использования на федеральном уровне. 

5.3.2. Имеет права доступа «только чтение» ко всем первичным данным, размещенным в ЕРИСО. 

5.4. Системный администратор ЕРИСО:

5.4.1. Имеет полный контроль над системой, является работником ЦИТТ и назначается приказом директора ЦИТТ. 

5.4.2. Добавляет и удаляет пользователей, исправляет ошибки, отвечает за обслуживание техники, программного обеспечения и бесперебойную работу ЕРИСО.

5.4.3. Формирует справочники, необходимые для работы ЕРИСО.

5.4.4. Получив регистрационные данные пользователей, проверяет их, назначает права доступа в систему в соответствии с функциональными обязанностями пользователей и информирует их по электронной почте о возможности работы в ЕРИСО. 

5.4.5. Получает статистическую информацию для дальнейшего использования на региональном и федеральном уровнях.

6. Финансирование, материально-техническое обеспечение.

6.1. Финансирование ЕРИСО обеспечивается за счет средств целевой программы Калининградской области «Развитие образования на 2007 – 2011 гг.» по направлениям «Создание и поддержка телекоммуникационной и информационной систем управления образованием», «Развитие и совершенствование единой информационной образовательной сети», и средств, предусмотренных постановлением Правительства Калининградской области от 03.04.2008 г. № 172 «О плане реализации комплексного проекта модернизации в Калининградской области в 2008 году» по направлению «Развитие региональной системы оценки качества образования» о создании и внедрении компьютерной системы сбора, передачи, обработки и хранения данных по показателям качества образования 
7. Порядок утверждения и внесения изменений в Положение.

7.1. Настоящее Положение утверждается приказом Министерства образования Калининградской области.

7.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом Министерства образования Калининградской области.

Приложение № 2 

к приказу Министерства образования 

Калининградской области 

от «_04_» ___12___ № _2572/1__

Регламент работы

администратора в образовательном учреждении

в единой региональной информационной системе «Образование»
1. Общие положения
1.1. Настоящий документ разработан во исполнение реализации целевой программы Калининградской области «Развитие образования на 2007–2011 гг.» и постановления Правительства Калининградской области от 03.04.2008 г. № 172 «О плане реализации комплексного проекта модернизации в Калининградской области в 2008 году» по направлению «Развитие региональной системы оценки качества образования» о создании и внедрении компьютерной системы сбора, передачи, обработки и хранения данных по показателям качества образования и  определяет требования, порядок и условия размещения администратором в образовательном учреждении информации в единой региональной информационной системе «Образование».

1.2. Руководитель образовательного учреждения назначает приказом ответственное лицо по размещению информации в ЕРИСО.

1.3. За достоверность, точность и своевременность, предоставляемой информации в ЕРИСО несут ответственность администрация образовательного учреждения и администратор ЕРИСО в образовательном учреждении. 

1.4. Информация, размещенная в ЕРИСО, является закрытой и не может быть использована третьими лицами.

2. Общие требования, предъявляемые к информации, размещенной в единой региональной информационной системе «Образование» 
2.1. Вся информация об учащихся, учителях и образовательных учреждениях размещается в ЕРИСО в режиме on-line.

2.2. Информация об образовательном учреждении и его филиалах должна содержать следующие данные:

2.2.1. Полное наименование учреждения – указывается полное наименование учреждения в соответствии с ЕГРЮЛ;

2.2.2. Руководитель – указывается фамилия имя и отчество руководителя образовательного учреждения;

2.2.3. Вид учреждения – выбирается из списка;

2.2.4. Муниципальное образование (административно-территориальная единица) – выбирается из списка;

2.2.5. Тип собственности – выбирается из списка;

2.2.6. Организационно-правовая форма – выбирается из списка;

2.2.7. Тип населенного пункта – выбирается из списка;

2.2.8. Фактический адрес – заполняются поля «Город», «Улица», «Дом» для каждого фактического адреса учреждения;

2.2.9. Контактные телефоны – указываются рабочие телефоны руководителя, заместителя руководителя и бухгалтерии с заполнением кода населенного пункта;

2.2.10. Факс – указывается факс учреждения с заполнением кода населенного пункта;

2.2.11. Email;

2.2.12. Интернет сайт учреждения;

2.2.13. Профиль обучения – ставиться галочка напротив каждого профиля обучения школы. Если в списке нет профиля, то администратор ЕРИСО в образовательном учреждении ставит об этом в известность системного администратора;

2.2.14. Количество смен – выбирается из списка;

2.2.15. Код учреждения по ЕГЭ – указывается трехзначный код Единого Государственного Экзамена;

2.2.16. Лицензия на ведение образовательной деятельности – заполняются поля в соответствии с данными лицензии;

2.2.17. Лицензия на право оказания дополнительных образовательных услуг – заполняются поля в соответствии с данными лицензии. Если дополнительные услуги вписаны в основную лицензию, то указываются данные лицензии на ведение образовательной деятельности;

2.2.18. Сведения об аккредитации – заполняются поля в соответствии с данными аккредитации;

2.2.19. Дата основания – указывается дата основания учреждения  в формате дд.мм.гггг. (Например 01.09.2008);

2.2.20. Реорганизация – ставиться галочка в поле <да/нет>, если учреждение было реорганизовано, указывается дата реорганизации и название учреждения до реорганизации;

2.2.21. Дополнительные платные услуги – ставиться галочка в поле <да/нет>, если учреждение оказывает дополнительные платные услуги и указывается их перечень;

2.2.22. ОГРН – указывается код;

2.2.23. ИНН – указывается код;

2.2.24. ОКПО – указывается код;

2.2.25. ОКАТО – указывается код;

2.2.26. ОКВЕД – указывается код;

2.2.27. Примечание – указывается любая другая информация, относящаяся к образовательному учреждению.

2.3. Информация о классах в образовательном учреждении должна содержать следующую информацию:

2.3.1. Название класса – указывается номер класса и его обозначение маленькой кириллической  буквой (Например “1б”);

2.3.2. Год формирования класса;

2.3.3. Тип класса – выбирается из списка; 

2.3.4. Профиль обучения – ставиться галочка напротив каждого профиля обучения класса.  Если в списке нет профиля, то администратор ЕРИСО в образовательном учреждении ставит об этом в известность системного администратора;

2.3.5. Форма обучения – выбирается из списка.

2.4. Информация об учащихся образовательного учреждения должна содержать следующую информацию:

2.4.1. Фамилия;

2.4.2. Имя;

2.4.3. Отчество;

2.4.4. Пол;

2.4.5. Документ – выбирается из списка. Для учащихся IX и XI(XII) классов данная информация обязательна для заполнения;

2.4.6. Адрес фактического проживания – вносится информация, содержащая данные об индексе, населенном пункте, улице и квартире фактического адреса проживания учащегося;

2.4.7. Адрес регистрации – заполняется в случае, если адрес регистрации не совпадает с адресом фактического проживания;

2.4.8. Телефон – указывается контактный телефон учащегося (домашний или телефон одного из родителей) с указанием кода населенного пункта;

2.4.9. Дата зачисления в образовательное учреждение – указывается фактическая дата зачисления в формате дд.мм.гггг (например 01.09.2008);

2.4.10. Примечание – указывается любая другая информация, которая может быть использована в образовательном процессе (Например, телефоны других членов семьи или информация о занятости в кружках, секциях и т.д.).

3. Порядок и условия изменения данных в единой региональной информационной системе «Образование»

3.1. Администратор ЕРИСО в образовательном учреждении изменяет данные в течение одного рабочего дня следующего содержания:

3.1.1.  добавляет, редактирует и удаляет информацию об образовательном учреждении и его филиалах согласно нормативным документам, регламентирующим деятельность образовательного учреждения;

3.1.2. добавляет учащихся на основании приказа директора о зачислении учащихся в образовательное учреждение;

3.1.3. удаляет учащихся на основании приказа директора о выбытии учащихся из образовательного учреждения;

3.1.4. переводит учащихся из одного класса в другой на основании приказа директора о переводе учащихся;

3.1.5. добавляет учителей на основании приказа директора о приеме на работу сотрудника;

3.1.6. удаляет учителей на основании приказа директора об увольнении сотрудника.

3.2. Администратор ЕРИСО в образовательном учреждении изменяет информацию в течение трех рабочих дней в начале нового учебного года следующего содержания:

3.2.1. удаляет данные о выпускниках образовательного учреждения на основании приказа директора. В этом случае данные удаляются из действующих классов и переносятся в архив образовательного учреждения; 

3.2.2. осуществляет перевод учащихся в другую параллель на основании приказа директора о переводе и формировании классов;

3.2.3. вводит информацию о вновь поступивших учащихся на основании приказа директора.

4. Порядок утверждения и внесения изменений в Регламент.

4.1. Настоящий Регламент утверждается приказом Министерства образования Калининградской области.

4.2. Изменения и дополнения в настоящий Регламент вносятся приказом Министерства образования Калининградской области.

